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НАКАЗ

20.01.2012








            № 19
Про вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у

ЗНЗ№№29, 125, 159, ДНЗ №№127, 281  Дзержинського району м. Харкова

Відповідно до Законів України «Про освіту», «Про дошкільну освіту», «Про загальну середню освіту», «Про позашкільну освіту», Вимог до оформлювання документів Уніфікованої системи організаційно-розпорядчої документації ДСТУ 4163-2003, постанови Кабінету Міністрів України від 30.11.2011 № 1242 «Про затвердження Типової інструкції з діловодства у центральних органах виконавчої влади, Раді міністрів Автономної Республіки Крим, місцевих органах виконавчої влади», наказу Міністерства освіти і науки, молоді та спорту України від 10.05.2011 № 423 «Про затвердження єдиних зразків обов’язкової ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах усіх типів і форм власності»,  наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 11.01.2012 № 9 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення  ділової документації  у навчальних закладах м. Харкова», на виконання плану роботи управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради на 2012 рік,  з метою визначення рівня управлінської діяльності у ЗНЗ №№ 29, 125, 159, ДНЗ №№ 127, 281  щодо виконання Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240, Інструкції про ділову документацію в дошкільних закладах, затвердженої наказом Міністерства освіти України від 30.01.1998 № 32

НАКАЗУЮ:

1. Затвердити склад комісії для вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у ЗНЗ №№ 29, 125, 159,                  ДНЗ №№ 127, 281  (додаток 1).
2. Комісії для вивчення стану управлінської діяльності:
2.1. Провести вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації у ЗНЗ №№ 29, 125, 159, ДНЗ №№ 127, 281.
З 01.02.2012 по 29.02.2012
2.3.Проаналізувати та надати до Департаменту освіти Харківської міської ради для узагальнення довідку щодо вивчення стану управлінської діяльності у         ЗНЗ №№ 29, 125, 159, ДНЗ №№ 127, 281.

                                                                                              До 12.03.2012

 3.Керівникам  ЗНЗ №№ 29, 125, 159, ДНЗ №№ 127, 281 :

 3.1.Створити належні умови для вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності ведення ділової документації.
З 01.02.2012 по 29.02.2012

3.2.Забезпечити складання планів щодо  усунення недоліків, виявлених під час                                             вивчення стану управлінської діяльності з вказаних питань.

До  15.03.2012 

4. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника управління освіти адміністрації Дзержинського району  Харківської міської ради Животченко А.Б.

Начальник управління освіти

адміністрації Дзержинського району

Харківської міської ради                  

               
 Ю.Г.Башкірова

З наказом ознайомлені:

Животченко А.Б.

Бикова Т.Г.

Вева А.В.
Додаток 1

до наказу управління освіти

адміністрації Дзержинського району

Харківської міської ради

від 20.01.2012 № 19

Склад комісії

для вивчення стану управлінської діяльності щодо нормативності
 ведення ділової документації у навчальних закладах Дзержинського району  м. Харкова

	Члени комісії
	Напрямки аналізу

	Голова комісії:
	

	Животченко Алла Борисівна, заступник начальника управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.
	Матеріали перевірок ДНЗ №№ 127, 281, ЗНЗ №№ 29, 125, 159.

	Члени комісії:
	

	Вева Алла Володимирівна, головний спеціаліст 
управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради;


	Матеріали перевірок ДНЗ №№ 127, 281.

	Бикова Тетяна Григорівна, головний спеціаліст управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради;

Шапошнік Тетяна Сергіївна, методист районного методичного центру управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.
	Матеріали перевірок ЗНЗ №№ 29, 125, 159.
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