План роботи

методичного центру  управління  освіти адміністрації  Дзержинського району Харківської міської ради

на  вересень  2014 року

	Дата проведення
	Час

проведення
	Місце проведення
	Назва заходу
	Категорія  педпрацівників
	Відповідальний за проведення заходу

	До 01.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання   інформації про стан  роботи з питань соціального захисту дітей пільгових категорій (додаток №СЗ-1)
	
	Йовенко О.О.

	До 01.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання описового звіту про  додаткові заходи щодо захисту та законних інтересів дітей (Указ Президента України від 04.05.2007 №376)
	
	Йовенко О.О.

	До 01.09.2014
	
	Методичний центр
	Уточнення інформації та складання  плану підвищення кваліфікації педагогічних працівників при КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»  
	
	Кизим О.П.,

Носова А.Б.,

Нестерчук Т.С.

	01.09.2014
	За графіком
	ЗНЗ району
	Участь  в урочистих заходах з нагоди Дня знань
	
	Працівники 
управління освіти

	З 02.09.2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота  щодо проведення тижня безпеки життєдіяльності 
	
	Шнейдерович Т.В.

	До 05.09.2014


	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання узагальненої інформації щодо виконання комплексної програми «Назустріч дітям» на 2011-2015 роки
	
	Йовенко О.О.

	До 05.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання описового звіту щодо виконання Розпорядження Президента України від 11.06.2007 № 119 «Про заходи щодо захисту дітей, батьки яких загинули під час виконання службових обов’язків»
	
	Йовенко О.О.

	До 05.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради

	Подання  інформації  про подальше працевлаштування випускників з числа сиріт та дітей, позбавлених батьківського піклування
	
	Йовенко О.О.

	До 05.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання описового звіту щодо поліпшення умов утримання дітей-сиріт (доручення прем’єр-Міністра України від 03.02.2003 року № 6505)
	
	Йовенко О.О.

	До 05.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання узагальненої інформація про стан організації навчально-виховного процесу у школі І ступеня (додатки № 20, 21,22)
	
	Кизим О.П.

	До 05.09.2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо участі учнів ЗНЗ району у І (обласному) етапі Всеукраїнської науково-технічної виставки-конкурсу молодіжних інноваційних проектів «Майбутнє України»
	Учні 8-11 класів ЗНЗ району
	Євлахова О.М.

	До 10.09.2014
	
	Методичний центр
	Проведення  моніторингу запитів педагогічних працівників району щодо організації методичної роботи
	
	Євлахова О.М.

	До 10.09.2014
	
	Методичний центр
	Організація спільної  роботи закладів освіти району та ради Дзержинської районної організації ветеранів щодо проведення акції «Пам’ять»
	
	Шнейдерович Т.В.

	До 10.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради 
	Подання узагальненої інформації щодо організації допрофільного й профільного навчання в загальноосвітніх навчальних закладах району в 2014/2015 навчальному році (за напрямами й профілями навчання, окремо 8, 9, 10, 11-ті класи)
	
	Євлахова О.М.

	До 10.09.2014
	
	Методичний центр
	Підготовка проектів наказів 

«Про  організацію методичної роботи

з педагогічними кадрами закладів

освіти в 2014/2015 навчальному році», «Про організацію проведення

чергової атестації педагогічних

працівників загальноосвітніх

та дошкільних навчальних закладів 

у  2014/2015 навчальному році»
	
	Свистун С.В.,

Нестерчук Т.С.

	З 10.09.2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо проведення фізкультурно-оздоровчих та спортивно-масових заходів у рамках Спартакіади школярів ЗНЗ  району в 2014/2015 навчальному році (відповідно до Положення)
	
	Нестеренко А.В.

	10.09.2014
	15.00
	ХЗОШ №22 (кабінет фізики)
	Заняття школи малодосвідченого вчителя «Календарне та поурочне планування. Дотримання єдиного орфографічного режиму під час ведення шкільної документації»
	Малодосвідчені вчителі ЗНЗ району


	Сільченко О.І.,

Карачевцева Н.Л.,

ХЗОШ №22

	11.09.2014
	15.30
	ХГ №47

(каб. 28)
	Презентація «Методика викладання німецької мови за європейськими  стандартами»
	Вчителі німецької мови ЗНЗ району
	Сільченко О.І.,

Щоголева Н.В.,

ХГ №47

	До 12.09.2014
	
	Методичний центр
	Організація та проведення шкільних, районних фізкультурно-оздоровчих та спортивно-масових заходів  серед учнів ЗНЗ району до Дня фізичної культури і спорту, участь у міських та обласних заходах
	Учні, вчителі, ЗНЗ району 
	Нестеренко А.В.



	До 12.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання узагальненої інформації про функціонування МНВК у 2014/2015 н.р. (додаток 5)
	
	Євлахова О.М.

	До 12.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання узагальненої інформації про видачу свідоцтв (МНВК)
	
	Євлахова О.М.

	До 12.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання узагальненої інформації  про створення та функціонування у районі   освітніх округів (профільне навчання) (додаток 7)
	
	Євлахова О.М.

	13-14.09.2014
	За телефонограмою
	
	Участь у  міському спортивному ярмарку «Харків – спортивна столиця 2014»
	Учні, вчителі ЗНЗ, ПНЗ  району

	Нестеренко А.В.

	До 14.09.2014 
	
	Методичний центр
	Робота щодо організації охоплення учнів  2-3 х класів ЗНЗ району масовим навчанням плаванню
	
	Нестеренко А.В.

	До 15.09.2014
	
	Методичний центр
	Збір та обробка інформації про проведені  заходи в ЗНЗ із відзначення 170-річчя від дня народження І.Рєпіна
	
	Петракова Н.М.

	До 15.09.2014
	
	КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти» 
	Подання  оновлених даних кількісно-якісного складу спеціалістів УОА, методистів МЦ, базових загальноосвітніх навчальних закладів району
	
	Свистун С.В.,

Носова А.Б.

	До 15.09.2014
	
	Методичний центр
	Збір та обробка інформації про виконання плану заходів щодо відзначення у ЗНЗ району  Дня партизанської слави
	
	Шнейдерович Т.В.

	До 15.09.2014
	
	Методичний центр
	Збір та узагальнення інформації про вчителів російської та іноземних мов
	
	Сільченко О.І.

	До 15.09.2014
	
	Методичний центр
	Оновлення банку даних  молодих спеціалістів ЗНЗ району
	
	Сільченко О.І.

	До 15.09.2014
	
	Методичний центр
	Поновлення перспективного плану щодо входження навчальних закладів району до районної мережі Шкіл сприяння здоров`ю
	
	Нестерчук Т.С.

	До 15.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання узагальненої інформації про проведену  роботу з попередження вживання неповнолітніми наркотичних та психотропних речовин  
	
	Йовенко О.О.

	До 16.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання  інформації  про продовження навчання та працевлаштування випускників 9-х  та 11(12-х) класів 2013/2014 н. р. ЗНЗ району
	
	Шнейдерович Т.В.

	16.09.2014 
	15.00
	ХГ №47 (читальна зала)
	Консультація «Ведення документації шкільної бібліотеки по обліку навчальної літератури» 
	Бібліотекарі ЗНЗ (стаж роботи 

до 3-х років)
	Скляр Н.М.,

Циферова Н.П.,

ХГ №47 

	До 17.09.2014
	
	НМПЦ

(за запитом)
	Подання узагальненої інформації  про проведення заходів в ЗНЗ району з нагоди Дня фізичної культури і спорту, Олімпійського уроку та Олімпійського тижня
	
	Нестеренко А.В.

	До 18.09.2014
	
	Методичний центр
	Збір та узагальнення інформації про керівників м/о класних керівників
	ЗНЗ району
	Петракова Н.М.

	До 19.09.2014

(щомісячно)
	
	НМПЦ
	Подання інформації про хід висвітлення в друкованих засобах масової інформації матеріалів  щодо відзначення  200-річчя від дня народження Т.Г. Шевченка
	
	Ходак К.В.

	До  20.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання узагальненої інформації 

про розподіл учнів на групи для занять фізичної культури  в ЗНЗ  
	
	Нестеренко А.В.

	До 20.09.2014
	
	Методичний центр
	Збір та обробка інформації про   вчителів фізичної культури, графіку роботи спортивної зали  в позаурочний час в І семестрі 2014/2015 н.р. 
	
	Нестеренко А.В.

	До 20.09.2014


	
	КВНЗ «Харківська академія неперервної освіти»
	Подання узагальненого щоквартального звіту про діяльність бібліотек ЗНЗ району (ІІІ квартал  2014 року)
	
	Скляр Н.М.

	До 23.09.2014
	За телефонограмою
	Звітно-виборча конференція районної Асоціації дитячо-юнацьких організацій «Лідер-ХХІ»
	Учні, педпрацівники ЗНЗ району
	Петракова Н.М.

	24.09.2014
	15.00
	ХНВК №45 «АГ» (каб.17)
	Науково-методичний семінар «Впровадження нових державних стандартів при викладанні історії у 5-6 класах»
	Вчителі історії
	Шнейдерович Т.В.,

Одинцова Л.П.,

ХНВК №45 «АГ»

	До 25.09.2014

(щомісяця)
	
	Департамент освіти Харківської міської ради

	Подання  статистичних  даних про охоплення позашкільною освітою дітей пільгових категорій
	
	Йовенко О.О.

	До 25.09.2014
	
	Департамент освіти Харківської міської ради
	Подання статистичного  звіту «Діти, батьки яких не виконують обов’язки, працюють за кордоном»
	
	Йовенко О.О.

	До 25.09.2014
	
	НМПЦ

(за запитом)
	Подання узагальненого звіту про виконання заходів  щодо відзначення Міжнародного Дня громадян похилого віку, Дня ветерана
	
	Шнейдерович Т.В.

	До 25.09.2014
	
	Методичний центр
	Організаційна  робота щодо проведення районного огляду-конкурсу шкільних хорових колективів
	
	Петракова Н.М.

	26.09.2014 
	14.00
	ХЗОШ №51
	Навчально-практичний семінар «Психологічний аналіз проведення уроку: взаємодія педагога та психолога» 
	Практичні психологи ЗНЗ
	Щелкунова І.В.,

ХЗОШ №51

	До 27.09.2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота  щодо  проведення  районного свята, присвяченого Дню  працівників  освіти
	
	Петракова Н.М.

	До 29.09.2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо  проведення шкільного етапу міського фестивалю КВК
	
	Петракова Н.М.

	До 29.09.2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо проведення заходів з відзначення Всеукраїнського дня бібліотек
	Бібліотекарі ЗНЗ
	Скляр Н.М.

	Упродовж місця
	
	Методичний центр
	Методичне консультування та затвердження планів проведення районних колективних форм методичної роботи
	
	Свистун С.В.,

методисти МЦ

	Упродовж місця
	За телефонограмою
	
	Участь у обласних семінарських заняттях  
	Педпрацівники ЗНЗ, ДНЗ
	Свистун С.В.,

Нестерчук Т.С., методисти МЦ

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Упорядкування картотеки ЕПД
	
	Ходак К.В.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо передплати дошкільними та загальноосвітніми навчальними закладами району  офіційних видань Міністерства освіти і науки України: «Інформаційного збірника та коментарів Міністерства освіти і науки України» та газети «Освіта України», фахових періодичних видань
	
	Скляр Н.М.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Перерозподіл підручників  між ЗНЗ району 
	Бібліотекарі шкіл
	Скляр Н.М.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо проведення першого  Всеукраїнського місячника шкільних бібліотек під гаслом «Шкільна бібліотека – стратегічний партнер освіти»
	
	Скляр Н.М.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Оновлення картотеки педпрацівників ЗНЗ району
	
	Кизим О.П.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Організація  роботи щодо підвищення кваліфікації педпрацівників закладів освіти району 
	Педпрацівники  навчальних закладів району
	Кизим О.П.,

Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	Згідно з календарем турнірів
	Методичний центр
	Організація участі учнів ЗНЗ району в міських  командних турнірах
	Учні ЗНЗ району
	Боцман Н.Ф.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Консультативно-методична допомога педпрацівникам у роботі шкільних відділень МАН 
	
	Боцман Н.Ф.,

Григорець О.М.,

директор ЦДЮТ №1

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Консультативно-методична допомога  педпрацівникам  щодо проведення шкільного етапу учнівських олімпіад з базових дисциплін  
	
	Боцман Н.Ф.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Аналіз експериментальної та інноваційної діяльності ЗНЗ  району (2013/2014 н.р.)
	
	Ходак К.В.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо проведення в ЗНЗ району тематичних заходів щодо відзначення 90-річчя з дня народження Павла Загребельного

	
	Ходак К.В.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Складання графіку проведення лекцій з попередження негативних явищ серед учнівської молоді ЗНЗ Дзержинського району в 2014/2015 н.р.  (спільно з лікарем-наркологом наркологічного кабінету Дзержинського району)


	
	Йовенко О.О.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Формування банку даних щодо роботи методичних кабінетів ДНЗ з питань вивчення, апробації та впровадження ЕПД
	
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Формування районної медіатеки ефективного педагогічного досвіду педагогів дошкільних навчальних закладів
	
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Розробка методичних рекомендацій на допомогу вихователю-методисту ДНЗ   з питань виявлення, вивчення, узагальнення та поширення   ефективного педагогічного досвіду
	
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Планування консультаційної роботи опорних дошкільних навчальних закладів у 2014/2015 н.р.
	
	Нестерчук Т.С.,

керівники ДНЗ

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Оновлення банків даних: 

· курсів підвищення кваліфікації; 

· атестації педагогів у 2015 році; 

· картотеки педагогів ДНЗ; 

· картотеки керівників, вихователів-методистів ДНЗ
	
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Оновлення даних щодо здійснення інноваційної діяльності у дошкільних навчальних закладах району
	
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	За телефонограмою 
	Методичний центр
	Інструктивно-методична нарада  «Організація науково-методичної роботи у 2014/2015 н.р.» 

	Вихователі-методисти ДНЗ
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	За телефонограмою 
	Методичний центр
	Інструктивно-методична нарада «Визначення пріоритетних напрямків роботи РМО на 2014/2015 н.р. » 
	Керівники РМО ДНЗ
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо проведення педагогічного тижня «Сучасний дошкільний заклад – середовище розвитку» в рамках святкування Всеукраїнського дня довкілля


	ДНЗ району 
	Нестерчук Т.С.,

оргкомітет

	Вересень 2014
	
	Методичний центр
	Оновлення плану спільних заходів спрямованих на запобігання дитячого травматизму дітей дошкільного віку на 2014/2015 н.р.
	
	Нестерчук Т.С.,

керівники ДНЗ

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Моніторинг стану медичного обслуговування в ДНЗ району 
	
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Моніторинг стану фізкультурно-оздоровчої роботи в ДНЗ району
	
	Нестерчук Т.С.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Моніторинг ступеня обдарованості учнів навчальних закладів району
	
	Боцман Н.Ф.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Моніторинг рівня  охоплення учнів  навчальних закладів району позашкільною освітою 
	
	Петракова Н.М.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Моніторинг стану роботи з молодими спеціалістами 
	
	Сільченко О.І.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Моніторинг рівня організації інноваційної діяльності в навчальному закладі
	
	Ходак К.В.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Моніторинг організації допрофільного та профільного навчання на поточний навчальний рік, дослідження наступність допрофільного та профільного навчання в ЗНЗ району
	
	Євлахова О.М.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Підведення підсумків   інноваційної діяльності ЗНЗ району
	
	Ходак К.В.

	Вересень 2014 
	
	Методичний центр
	Складання графіку проведення  лекцій, тренінгів, семінарів для  учнів ЗНЗ району на 2014/2015 н.р. (спільно із  спеціалістами «Клініки дружньої до молоді») 
	
	Йовенко О.О. 

	Вересень-жовтень 201
	
	Методичний центр
	Консультативно-методична допомога  педпрацівникам  з питань  укладання та узгодження  методичних рекомендацій до навчальних авторських програм факультативів та спецкурсів
	Педагогічні працівники ЗНЗ
	Ходак К.В.,

методисти МЦ

	Вересень-листопад 2014
	
	Методичний центр
	Організаційна робота щодо участі учнів ЗНЗ району у Всеукраїнській природознавчій  грі «Геліантус – природознавство для дорослих»
	Учні 7-11 класів
	Шнейдерович Т.В.


