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_______________________________________________________________________


НАКАЗ

Від 21.08.2019 № 47-а
Про проведення щорічної інвентаризації  
товарно-матеріальних цінностей 

і статей балансу закладів освіти,

які обслуговуються централізованою 

бухгалтерією Управління освіти адміністрації 

Шевченківського району Харківської міської ради


Відповідно до наказу Міністерства фінансів України від 02.09.2014 № 879 «Про затвердження Положення про інвентаризацію активів і зобов’язань», з метою проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей і статей балансу закладів освіти, які обслуговуються централізованою бухгалтерією Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради,

НАКАЗУЮ:


1. Створити інвентаризаційну комісію в складі:

	Голова комісії:
	Башкірова Ю.Г.
	- начальник Управління освіти

	Члени комісії:
	Ушакова Н. А.
	- заступник головного бухгалтера централізованої бухгалтерії Управління освіти

	
	Басалюк І.В.
	- керівник групи обліку матеріальних цінностей централізованої бухгалтерії Управління освіти

	
	Кулинич А.М.
	- керівник групи обліку продуктів харчування централізованої бухгалтерії Управління освіти


2. Затвердити  графік  проведення  інвентаризації (додається).

3. Згідно із затвердженим  графіком провести  повну  та  якісну  інвентаризацію товарно-матеріальних цінностей  у закладах освіти, що обслуговуються централізованою бухгалтерією, та безпосередньо в Управлінні освіти.   Результати інвентаризації оформити протоколом протягом 10 днів після її закінчення.

                                                                                             З 01.10.2019 по 20.12.2019

4. Відповідальність за забезпечення якісного проведення  інвентаризації покласти на керівників закладів освіти.

5. Керівникам закладів освіти:

5.1. Здійснити організаційну роботу щодо забезпечення своєчасного та якісного проведення  інвентаризації. 

5.2. Видати  наказ  про створення  інвентаризаційної  комісії в закладі освіти, яку очолює керівник установи або його заступник. До складу інвентаризаційної комісії обов’язково включити бухгалтера централізованої бухгалтерії Управління освіти, який здійснює облік товарно-матеріальних цінностей  у закладі.

До 03.09.2019

5.3. Забезпечити проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей у закладі освіти. 

                                                                                                 Згідно із затвердженим 

                                                                                                  графіком проведення 

                                                                            
інвентаризації

5.4. Не допускати порушення термінів проведення інвентаризації.

                                                                                                  Згідно із затвердженим

 
графіком проведення 


інвентаризації

5.5. До початку проведення інвентаризації надати до централізованої бухгалтерії Управління освіти всі прибуткові та видаткові документи на товарно-матеріальні цінності.

                                                                                                  Згідно із затвердженим    

                                                                                                  графіком проведення 


інвентарізації

5.6. Зобов’язати матеріально відповідальних осіб: 

5.6.1.  Провести звірку фактичної наявності товарно-матеріальних цінностей на місцях їх збереження з книгами обліку товарно-матеріальних цінностей та з даними бухгалтерського обліку.

      За 10 днів до початку інвентаризації

5.6.2 Упорядкувати (розсортувати, розкласти по найменуванням, сортам,  розмірам)  усі  наявні  товарно-матеріальні  цінності на місцях їх збереження. 

                                                                             За 10 днів до початку інвентаризації

5.7. Скласти протокол засідання інвентаризаційної комісії з відображенням у ньому результатів інвентаризації та установлених нестач і надлишків.

Протягом 10 днів

після проведення інвентаризації

6. З метою проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей в Управлінні освіти створити інвентаризаційну комісію у складі:

	Голова комісії:
	Животченко А.Б.
	- заступник начальника Управління освіти

	Члени комісії:
	Ушакова Н.А.
	- заступник головного бухгалтера  централізованої бухгалтерії 

Управління освіти



	
	Басалюк І.В.
	- керівник групи обліку матеріальних цінностей централізованої бухгалтерії Управління освіти

	
	Мішина В.В.
	- бухгалтер централізованої бухгалтерії Управління освіти

	
	Єрьоміна В.В.
	- бухгалтер централізованої бухгалтерії Управління освіти


7. Провести інвентаризацію товарно-матеріальних цінностей Управління освіти.


    09.12.2019-10.12.2019

8.  Інвентаризацію грошових коштів, грошових документів, цінностей та бланків суворої звітності Управління освіти проводити у період з 01.09.2019 по  31.08.2020 один раз на квартал.

              Щоквартально

до 10 числа звітного місяця

9.   Завідувачу   ЛКТО   Городецькій К. С.   розмістити  даний  наказ на сайті Управління освіти. 

                                                                                                         До 30.08.2019           

10. Контроль за виконанням даного наказу покласти на головного бухгалтера  централізованої  бухгалтерії  Управління  освіти  Бурлакову Т.І.

Начальник  Управління  освіти 




Ю.Г. БАШКІРОВА

З наказом  ознайомлені:
  

Животченко А.Б.

Бурлакова Т.І.

Ушакова Н.А.

Басалюк І.В.

Кулинич А.М.

Мішина В.В. 

Єрьоміна В.В.

Городецька К.С.

Додаток 

до наказу Управління освіти

адміністрації Шевченківського 

району Харківської міської ради 

від 21.08.2019 № 47-а

Графік проведення інвентаризації 

товарно-матеріальних цінностей і продуктів харчування

в закладах освіти, які обслуговуються централізованою бухгалтерією 

Управління освіти адміністрації Шевченківського району 

Харківської міської ради

	№ з/п
	Назва закладу
	Термін проведення інвентаризації товарно-матеріальних цінностей

	1
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок)  № 19 Харківської міської ради»
	29.11.2019

	2
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок)  № 27 комбінованого типу Харківської міської ради»
	28.10.2019

	3


	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок)  № 30 Харківської міської ради»
	30.10.2019

	4
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок)  № 51 комбінованого типу Харківської міської ради»
	04.10.2019

	5
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 127 Харківської міської ради»
	19.11.2019

	6
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 140 Харківської міської ради»
	08.11.2019

	7
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 158 комбінованого типу Харківської міської ради»
	29.10.2019

	8
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 178 Харківської міської ради»


	11.12.2019

	9
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 200 комбінованого типу Харківської міської ради»
	09.12.2019

	10
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 230 Харківської міської ради»
	05.12.2019

	11
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 238 комбінованого типу Харківської міської ради»
	21.10.2019

	12
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 279 Харківської міської ради»
	10.12.2019

	13
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 281 Харківської міської ради»
	18.10.2019

	14
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 290 комбінованого типу Харківської міської ради»
	01.11.2019

	15
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 303  Харківської міської ради»
	06.11.2019

	16
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 323 комбінованого типу Харківської міської ради»
	08.11.2019

	17
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 354 комбінованого типу Харківської міської ради»
	11.11.2019

	18
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 399 комбінованого типу Харківської міської ради»
	01.11.2019

	19
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 401 Харківської міської ради»
	04.10.2019

	20
	Комунальний заклад  «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 411 комбінованого типу Харківської міської ради»


	26.11.2019

	21
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 416 Харківської міської ради»
	08.10.2019

	22
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 418 компенсуючого типу Харківської міської ради»
	12.11.2019

	23
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 430 Харківської міської ради»
	28.11.2019

	24
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 437 комбінованого типу Харківської міської ради»
	14.11.2019

	25
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 445 Харківської міської ради»
	11.11.2019

	26
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 446 Харківської міської ради»
	18.10.2019

	27
	Комунальний заклад «Дошкільний навчальний заклад (ясла-садок) № 450 компенсуючого типу Харківської міської ради»
	13.11.2019

	28
	Комунальний заклад «Харківська гімназія № 6 «Маріїнська гімназія» Харківської міської ради Харківської області
	01-02.10.2019

	29
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 22 Харківської міської ради Харківської області
	05-06.12.2019

	30
	Харківська спеціалізована школа

І-ІІІ ступенів № 29 Харківської міської ради Харківської області
	15-16.10.2019

	31
	Харківська спеціалізована школа

І-ІІІ ступенів № 50 Харківської міської ради Харківської області
	18-19.11.2019

	32
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 51 Харківської міської ради Харківської області
	21-22.11.2019

	33
	Харківський  ліцей № 89 Харківської міської ради Харківської області


	16-17.10.2019

	34
	Харківська спеціалізована школа

І-ІІІ ступенів № 99 Харківської міської ради Харківської області
	06-07.11.2019

	35
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 105 Харківської міської ради 

Харківської області
	01-02.10.2019

	36
	Комунальний заклад «Харківський навчально-виховний комплекс № 106 Харківської міської ради Харківської області імені В.О. Кіселя »
	04-05.11.2019

	37
	Харківська спеціалізована школа

І-ІІІ ступенів № 109 Харківської міської ради Харківської області
	25-26.11.2019

	38
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 117 Харківської міської ради Харківської області
	29.11-02.12.2019

	39
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 125 Харківської міської ради Харківської області
	09-10.10.2019

	40
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 129 Харківської міської ради Харківської області
	03-04.12.2019

	41
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 131 Харківської міської ради Харківської області
	28-29.10.2019

	42
	Харківська спеціалізована школа

І-ІІІ ступенів № 132 Харківської міської ради Харківської області
	09-10.10.2019

	43
	Комунальний заклад    “Харківська загальноосвітня школа  І-ІІІ ступенів №  135 Харківської міської ради Харківської області імені Героя Радянського Союзу К.Ф.Ольшанського”
	21-22.11.2019

	44
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 146 Харківської міської ради Харківської області
	23-24.10.2019

	45
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 147 Харківської міської ради Харківської області
	16-17.12.2019

	46
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 148 Харківської міської ради Харківської області
	23-24.10.2019

	47
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 150 Харківської міської ради Харківської області
	21-22.10.2019

	48
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 154 Харківської міської ради Харківської області
	14-15.11.2019

	49
	Харківська загальноосвітня школа

І-ІІІ ступенів № 159 Харківської міської ради Харківської області
	11-12.11.2019

	50
	Харківська загальноосвітня школа

І ступеня № 176 Харківської міської ради Харківської області
	11-12.12.2019

	51
	Харківський навчально-виховний комплекс № 179 Харківської міської ради Харківської області
	17.11.2019

	52
	Харківська вечірня школа № 37 Харківської міської ради  Харківської області
	27.11.2019

	53
	Комунальний заклад «Центр дитячої та юнацької творчості № 1 Харківської міської ради»
	03-04.12.2019

	54
	Комунальний заклад «Комплексна дитячо-юнацька спортивна   школа

№ 3 Харківської міської ради»
	11.10.2019

	55
	Комунальний заклад «Комплексна дитячо-юнацька спортивна   школа

№ 12 Харківської міської ради»
	07.11.2019

	56
	Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради
	09-10.12-2019


