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№ 64-а
Про зміни у складі експертної комісії

в Управлінні освіти адміністрації

Шевченківського району

Харківської міської ради
та організацію роботи щодо 

погодження номенклатури справ

закладів загальної середньої освіти
Відповідно до Закону України «Про Національний архівний фонд та архівні установи» (зі змінами), Інструкції з діловодства в Харківській міській раді та її виконавчих органах, затвердженої розпорядженням Харківського міського голови від 15.06.2012 № 2750, Інструкції з діловодства у закладах загальної середньої освіти, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 25.06.2018 № 676, зареєстрованою в Міністерстві юстиції України 11.09.2018 за № 1028/32480, згідно з Правилами організації діловодства та архівного зберігання документів у державних органах місцевого самоврядування, на підприємствах, в установах і організаціях, затвердженими наказом Міністерства юстиції України від 18.06.2015 № 1000/5, Переліком типових документів, що створюються під час діяльності органів державної влади та місцевого самоврядування, інших установ, підприємств та організацій, із зазначенням строків зберігання документів, затвердженим наказом Міністерства юстиції України від 12.04.2012 № 578/5, Типовим положенням про експертну комісію державного органу, органу місцевого самоврядування, державного та комунального підприємства, установи та організації, з метою організації та проведення експертизи цінності документів в Управлінні освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради (далі – Управління освіти), їх відбору і підготовки для передачі на зберігання до архіву, складання описів справ тривалого та тимчасового зберігання, документів з особового складу, схвалення актів про вилучення для знищення документів, а також погодження номенклатури справ закладів загальної середньої освіти 
НАКАЗУЮ:
1. Внести зміни до складу постійно діючої експертної комісії (далі – ЕК) та затвердити у такому складі: 

голова комісії – Животченко Алла Борисівна, заступник начальника Управління освіти;
секретар комісії – Соломаха Валентина Василівна, бухгалтер централізованої бухгалтерії Управління освіти;
члени комісії:
     Свистун Світлана Василівна, завідувач методичного центру Управління освіти; 
     Бурлакова Тетяна Ігорівна, головний бухгалтер Управління освіти;

Макоєдова Наталія Анатоліївна, головний спеціаліст Управління освіти;

Польська Юлія Євгенівна, головний спеціаліст Управління освіти;

Шнейдерович Тетяна Вікторівна, головний спеціаліст Управління освіти;

Першина Наталія Сергіївна, секретар-друкарка господарської групи.

2. ЕК здійснювати діяльність відповідно до Положення про постійно діючу експертну комісію для проведення попередньої експертизи цінності документів в Управлінні освіти, затвердженого наказом Управління освіти від 24.11.2018 № 56-а.
Постійно

3. Голові ЕК (Животченко А.Б.) організувати роботу щодо погодження номенклатури справ закладів загальної середньої освіти.

17 та 18 грудня 2018 року

4. Завідувачу ЛКТО Городецькій К.С. розмістити даний наказ на сайті Управління освіти.

До 20.12.2018
5. Контроль за виконанням цього наказу залишаю за собою.

Начальник Управління освіти 




 Ю.Г. Башкірова
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