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НАКАЗ
08.10.2018


№ 239
Про удосконалення роботи 

з сайтами Управління освіти 
адміністрації Шевченківського 
району Харківської міської ради
та підпорядкованих закладів освіти
Про проходжен
Керуючись вимогами Закону України „Про доступ до публічної інформації”, на виконання  Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2018-2022 роки в частині „Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти. Функціонування єдиного освітнього інформаційного середовища”, з метою широкого інформування громадськості про діяльність закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти адміністрації  Шевченківського району Харківської міської ради, забезпечення принципу прозорості та доступності інформації про освіту  
НАКАЗУЮ:

1. Затвердити Положення про офіційний сайт Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради (додаток 1).

2. Співробітникам Управління освіти в межах компетенції (додаток 2): 
1.1. Своєчасно надавати до лабораторії комп’ютерних технологій в освіті інформацію для розміщення на сайті Управління освіти.










Постійно
1.2. Здійснювати контроль за актуальністю інформації, яка розміщена на сайті Управління освіти.










Постійно
1.3. Проводити аналіз якості та достовірності заповнення розділів  сайтів закладів освіти.










Постійно
3. Завідувачу ЛКТО Городецькій К.С. розмістити даний наказ на сайті Управління освіти.

До 10.10.2018
4. Контроль за виконанням цього наказу покласти на заступника начальника Управління освіти  Животченко А.Б.
Начальник Управління освіти




Ю.Г.Башкірова
З наказом ознайомлені:
Животченко А.Б.
Квітко О.М.
Кутняк А.А.

Макоєдова Н.А.
Польська Ю.Є.
Шнейдерович Т.В.

Свистун С.В.

Петракова Н.М.

Нестерчук Т.С.
Щелкунова І.В.
Шапошнік Т.С.
Євлахова О.М.

Скляр Н.М.

Сільченко О.І.
Гурин В.І.
Головіна О.О.

Іванська Л.І.
Нестеренко А.В.

Островерхова І.О.
Городецька К.С.

Городецька К.С.
Додаток 1
Положення

про офіційний сайт Управління освіти

адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради

1. Загальні положення
1.1. Це Положення розроблено на виконання Закону України “Про доступ до публічної інформації”, розділу 3.4 “Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти” Комплексної програми розвитку освіти м.Харкова на 2018-2022 роки, з метою широкого інформування громадськості про діяльність Управління освіти адміністрації  Шевченківського району Харківської міської ради (далі – Управління освіти) та закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти, забезпечення принципу прозорості та доступності інформації про освіту.

1.2. Положення визначає порядок функціонування офіційного сайту Управління освіти в мережі Інтернет.

1.3. Метою створення та функціонування офіційного сайту Управління освіти є висвітлення діяльності Управління освіти, інформування громадськості про досягнення та перспективи розвитку системи освіти у Шевченківському районі.

1.4. Адреса офіційного сайту Управління освіти у мережі Інтернет – http://shevuoa.edu.kh.ua.

1.5. На офіційному сайті розміщуються інформаційні ресурси, створені в результаті діяльності структур як самого Управління освіти, так і підпорядкованих закладів освіти, посилання на Web-сайти органів управління освітою.

1.6. Основними інформаційно-ресурсними компонентами сайту є:

1.6.1 Узагальнена інформація про планування роботи Управління освіти, діяльність Управління освіти та підпорядкованих закладів освіти.

1.6.2. Відомості про проведені заходи різного рівня.

1.6.3. Основні відомості про заклади освіти.

1.6.4. Посилання на сайти закладів освіти, підпорядкованих Управлінню освіти.
2. Структура офіційного сайту Управління освіти
Офіційний сайт Управління освіти складається з наступних розділів:

2.1. Головна сторінка.

2.2. Новини.

2.3. Управління освіти – відомості про структуру та апарат Управління освіти, планування роботи Управління освіти, накази Управління освіти, виконання програм, вакансії робочих місць педагогічних працівників та обслуговуючого персоналу тощо. 

2.4. Напрями діяльності – нормативно-правові засади організації освітнього процесу, реформування освіти, запобігання проявам корупції, функціонування дошкільної освіти, відомості про проведення моніторингу якості освіти в районі, інформація про соціальний захист, організацію оздоровлення та відпочинку, запобігання дитячому травматизму, організацію харчування та охорону праці.

2.5. Запитувачам публічної інформації – оприлюднення публічної інформації.

2.6. Районна батьківська рада – діяльність батьківської ради Шевченківського району.

2.7. Заклади освіти – мережа закладів освіти Шевченківського району, які підпорядковані Управлінню освіти, загальні відомості про заклади освіти та територію обслуговування.

2.8. Освітяни району – відомості про педагогічних працівників закладів освіти Шевченківського району.

2.9. Методична робота – діяльність методичного центру Управління освіти.

2.10. Виховна робота – система виховної роботи.

2.11. Зовнішнє незалежне оцінювання – інформація про проведення ЗНО.

2.12. Фотогалерея.

2.13. Корисні посилання.

2.14. Форма зворотнього зв'язку.

2.15. Контакти – юридична адреса Управління освіти, схема проїзду, контактний телефон, e-mail.
Загальна структура офіційного сайту, структура його розділів може змінюватися за потребою.
3. Інформаційне наповнення офіційного сайту Управління освіти та його механізми
3.1. Керівники структурних підрозділів Управління освіти забезпечують своєчасне оновлення інформації для розміщення на офіційному сайті, а саме:

3.1.1. Інформацію за основними напрямками діяльності.

3.1.2. Інформацію про проведені заходи.

3.2. Інформаційні ресурси для розміщення на сайті надаються в електронній формі.

3.3. Розміщення інформації на офіційному сайті здійснюється працівниками лабораторії комп'ютерних технологій в освіті Управління освіти.

3.4. Відповідальні за інформаційне наповнення офіційного сайту Управління освіти несуть особисту відповідальність за зміст поданої інформації та своєчасність її оновлення.

3.5. Оновлення інформації на офіційному сайті Управління освіти здійснюється за необхідності.

3.6. Інформація, яка розміщена на офіційному сайті, є публічною.

3.7. Використання матеріалів, розміщених на офіційному сайті, в інших засобах масової інформації можливе за умови обов'язкового посилання на офіційний сайт Управління освіти.
Додаток 2

Розподіл розділів сайтів між співробітниками Управління освіти

адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради

	Посада відповідальної особи
	П.І.Б.
	Розділи сайтів

	Заступник начальника Управління освіти
	Животченко А.Б.
	„Запитувачам публічної інформації”, „Виконання програм”, „Апарат управління”, „Накази”, „Планування роботи”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків 

	Заступник головного бухгалтера
	Квітко О.М. 
	„Державні закупівлі”, „Фінансова звітність”, „Мережа закладів освіти”, „Використання позабюджетних коштів”, „Використання бюджетних коштів”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів  освіти відповідно до посадових обов’язків 

	Головний спеціаліст
	Кутняк А.А.
	„Дошкільна освіта”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Головний спеціаліст
	Макоєдова Н.А.
	„Вакансії”, „Освітяни району”, „Адміністрація”, „Графік прийому громадян”, „Звіт керівника перед громадськістю”, „Запобігання проявам корупції”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків 

	Головний спеціаліст
	Шнейдерович Т.В.
	„Організація оздоровлення та відпочинку”, „Запобігання дитячому травматизму”, „Організація харчування”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Головний спеціаліст
	Польська Ю.Є.
	„Нормативно-правова база”,
„Зовнішнє незалежне оцінювання”, „Районна батьківська рада”, „Правила конкурсного прийому”, 
„Організація освітнього процесу”, „Розклад уроків та факультативів”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Головний спеціаліст
	Бражник В.В.
	„Територія обслуговування”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Завідувач методичним центром
	Свистун С.В.
	„Методична робота”, „Атестація педпрацівників”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Нестерчук Т.С.
	„Дошкільна освіта”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Головіна О.О.
	„Соціальний захист”, „Освіта для здоров’я”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Петракова Н.М.
	„Виховна робота”, „Робота гуртків, секцій”, „Учнівське самоврядування”, „Позашкільна освіта”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Щелкунова І.В.
	„Психологічна служба”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Шапошнік Т.С.
	„Обдарована молодь”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Євлахова О.М.
	„Організація профільного навчання учнів”, „Моніторинг якості освіти”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Іванська Л.І.
	„Виховна робота”, „Учнівське самоврядування”,  „Шкільні музеї”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Скляр Н.М.
	„Шкільному бібліотекарю”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Гурин В.І.
	„Інноваційна діяльність”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Сільченко О.І.
	„Школа молодого учителя”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Методист методичного центру
	Нестеренко А.В.
	„Позашкільна освіта”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Завідувач ЛКТО
	Городецька К.С.
	Адміністрування сайту, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків

	Начальник групи з централізованого господарчого обслуговування
	Островерхова І.О.
	„Охорона праці”, тематичні сторінки сайтів Управління освіти та закладів освіти відповідно до посадових обов’язків
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