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       № 277
Про  вивчення стану управлінської діяльності щодо організації  освітнього процесу на початку 2017/2018 навчального року у ЗЗСО № № 29, 105,  154, 159
Відповідно до Закону України «Про загальну середню освіту», наказу Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240 «Про затвердження Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І–III ступенів», Державних санітарних правил і норм влаштування, утримання загальноосвітніх навчальних закладів та організації навчально-виховного процесу (ДСанПіН 5.5.2.008-01), з урахуванням листа Міністерства освіти і науки України від 07.06.2017 № 1/9-315 «Про структуру 2017/2018 навчального року та навчальні плани загальноосвітніх навчальних закладів», наказу Департаменту освіти Харківської міської ради від 01.08.2017 № 190 «Про підготовку та організований початок 2017/2018 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальноосвітньої та позашкільної освіти міста Харкова», наказу  Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 04.08.2017 № 186 «Про підготовку та організований початок 2017/2018 навчального року в навчальних закладах системи дошкільної, загальної середньої та позашкільної освіти Шевченківського району міста Харкова», наказу Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 05.10.2017 245 «Про вивчення стану управлінської діяльності щодо організації навчально - виховного процесу на початку 2017/2018 навчального року у ЗНЗ №№ 29, 105, 154, 159» та  на виконання плану роботи Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради на 2017 рік з  17.10.2017 по 20.10.2017 було здійснено вивчення стану управлінської діяльності щодо організації освітнього процесу на початку 2017/2018 навчального року в закладах загальної середньої освіти  №№ 29, 105, 154, 159.
Перевірка здійснювалася за протоколом, затвердженим наказом Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради від 05.10.2017 № 245. Результати перевірки узагальнені у відповідній довідці. 

Установлено, що в закладах загальної середньої освіти  №№ 29, 105, 154, 159 достатній рівень управлінської діяльності щодо організації освітнього процесу на початку 2017/2018 навчального року з коефіцієнтами 0,829, 0,824, 0,751, 0,826 відповідно.
Аналіз підсумкових матеріалів за темою вивчення свідчить, що коефіцієнт ефективності управлінської діяльності за напрямками контролю має значні ризики за факторами: річний план роботи закладу; облік руху учнів (формування шкільної мережі); видання та реєстрація наказів з основної діяльності; класні журнали, журнали груп продовженого дня, обліку роботи гуртків, факультативів, секцій тощо; особові справи учнів; книги протоколів засідань педагогічної ради та ради навчального закладу. Зазначені коефіцієнти визначають коло проблемних питань, роботу над якими слід активізувати у наступному навчальному році.
Коефіцієнт ефективності управлінської діяльності має незначні ризики за факторами: матеріали атестації навчального закладу, робочий навчальний план; контрольно-аналітична діяльність;  алфавітна книга запису учнів, мережа; книга обліку і видачі свідоцтв та додатків до свідоцтв про базову загальну середню освіту; книга обліку і видачі атестатів та додатків до атестатів про повну загальну середню освіту, Срібних і Золотих медалей; книги обліку Похвальних листів і Похвальних грамот. На підставі вищевикладеного
НАКАЗУЮ:

1. Головному спеціалісту Управління освіти Курській Н.Ю.:
1.1. Здійснювати контроль за усуненням виявлених недоліків у перевірених ЗЗСО.

Згідно з планом

1.2.Надавати консультативну допомогу керівникам  закладів загальної  середньої освіти  щодо організації  освітнього  процесу у  2017/2018 навчальному році  в закладах загальної середньої освіти.

Постійно

2.Керівникам  ЗЗСО №№ 29, 105, 154, 159 (Фомичова О.Л, Теплова Н.А., Зуб А.В., Туль Т.М.):
2.1.Усунути виявлені перевіркою недоліки щодо  організації освітнього процесу  у 2017/2018 навчальному  році.  

Терміново

2.2. Суворо дотримуватися ст. 18 Закону України «Про загальну середню освіту» та п. 22 Положення про загальноосвітній навчальний заклад у частині зарахування (відрахування) дітей у навчальний заклад на підставі заяви обох батьків або осіб, що їх замінюють.

Постійно

2.3.Провести з працівниками ЗЗСО  інструктивно-методичні наради щодо дотримання нормативності під час заповнення класних журналів.

До 01.12.2017

2.4.Посилити контроль за своєчасністю  відміток про виконання заходів, зазначених у річних планах роботи ЗЗСО.

Постійно 

2.5. При складанні плану роботи закладу на наступний 2018/2019 навчальний рік не допускати застарілих назв організацій, служб, які співпрацюють із закладами загальної середньої освіти, не припускатись орфографічних, граматичних пунктуаційних помилок.

До 18.08.2017

2.6. Керуватись в роботі чинними та нормативними актами.

Постійно

2.7. Усунути виявлені недоліки у веденні обов’язкової ділової документації на початок навчального року та привести її у відповідність до Інструкції з ведення ділової документації у загальноосвітніх навчальних закладах І-ІІІ ступенів, затвердженої наказом Міністерства освіти і науки України від 23.06.2000 № 240. Надати інформацію про усунення виявлених недоліків до Управління освіти.
Терміново

2. Керівнику ХЗОШ № 154 (Зуб А.В.):

3.1. При складанні розкладу уроків на наступний 2018/2019 навчальний рік дотримуватись нормативних вимог  ДСанПіН5.5.2.008-01.

До 18.08.2018

3.2.Розробити перспективний план перевірки вивчення  стану навчання учнів з предметів, графік відвідування уроків та виховних заходів.

Терміново

4. Керівникам ЗЗСО №№ 154, 159 (Зуб А.В., Туль Т.М.):

4.1. Дотримуватись нормативності щодо затвердження режиму роботи закладу.

Постійно

4.2. Своєчасно ознайомлювати  працівників закладів освіти з наказами. 
Постійно
5. Керівникам ЗЗСО № 29, 105, 159 (Фомичова О.Л., Теплова Н.А., Туль Т.М.) рішення засідання педагогічної ради затверджувати наказом по закладу.

Упродовж року
6.Керівникам ЗЗСО №№ 29, 105, 154 (Фомичова О.Л., Теплова Н.А., Зуб А.В.) організувати щоденний відпочинок для першокласників, які відвідують групи продовженого дня.

Упродовж року
7. Завідувачу  ЛКТО Городецькій К.С. розмістити цей наказ на сайті Управління освіти.

До 13.11.2017
8.Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника Управління освіти Животченко А.Б.

Начальник Управління освіти





Ю.Г.Башкірова
З наказом ознайомлені:

Животченко А.Б.                                    

Городецька К.С.                                       Фомичова О.Л.          Теплова Н.А.                 Зуб А.В                    Туль Т.М
Курська Н.Ю                                                                                                                     .                                                                                                         .
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