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Н А К А З

01.03.2016                                                                                                    № 60

Про перейменування

управління освіти адміністрації 

Дзержинського району 

Харківської міської ради в 

Управління освіти 

адміністрації Шевченківського 

району Харківської міської ради

     На виконання рішення 4 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 24.02.2016 № 131/16 “Про внесення змін до положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання”, яким Управління освіти адміністрації 

Дзержинського району Харківської міської ради перейменовано в Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради, відповідно до Положення про Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради (нова редакція)  (додаток 103 до рішення 1 сесії Харківської міської ради “Про затвердження положень виконавчих органів Харківської міської ради 7 скликання” від 20.11.2015 № 7/15 в редакції рішення 4 сесії Харківської міської ради 7 скликання від 24.02.2016 № 131/16) 

НАКАЗУЮ:

   1. Внести зміни до форми бланків організаційно-розпорядчої документації (лист, наказ), що  використовуються у діловодстві  Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради (додаток 1).

З 01.03.2016

    2. Заступнику начальника управління освіти Животченко А.Б.:

   2.1. Забезпечити запровадження та використання структурними підрозділами Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради офіційних бланків, виготовлених згідно із додатком 1 до цього наказу.

З 01.03.2016

  2.2. Вжити заходів щодо інформування керівників підпорядкованих навчальних закладів про перейменування  управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради в Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради та про те, що Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради є правонаступником управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.

02.03.2016

        3. Завідувачу ЛКТО Городецькій К.С.:

        3.1. Забезпечити інформування підпорядкованих навчальних закладів про змінення адреси офіційного сайту Управління освіти та електронних адрес працівників Управління освіти.

02.03.2016

   3.2. Внести зміни до інформації, розміщеної на офіційному сайті управління освіти, замінивши назву управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради на Управління освіти адміністрації Шевченківського району Харківської міської ради.

До 04.03.2016

     3.3. Розмістити даний наказ на сайті Управління освіти.

02.03.2016

 4. Головним спеціалістам Польській Ю.Є, Кутняк А.А.,  керівникам структурних підрозділів Управління освіти Свистун С.В., Удовенко С.П., Городецькій К.С., Міщенко В.А. при підготовці проектів документів забезпечити використання співробітниками встановлених бланків організаційно-розпорядчої документації.

З 01.03.2016

    5. Головному бухгалтеру управління освіти Удовенко С.П. вжити заходи щодо ліквідації старих та замовлення нових печатки, штампів, вивіски Управління освіти.

До 10.03.2016

       6. Методисту методичного центру управління освіти Носовій А.Б. внести до трудових книжок працівників Управління освіти та керівників навчальних закладів Шевченківського району записи про перейменування Управління освіти відповідно до Інструкції про ведення трудових книжок.

До 10.03.2016

        7. Контроль за виконанням наказу залишаю за собою.

Начальник Управління освіти 
         Ю.Г. Башкірова 

З наказом ознайомлені:

Животченко А.Б.

Удовенко С.П.

Городецька К.С.

Польська Ю.Є.

Кутняк А.А.

Свистун С. В.

Міщенко В.А.

Носова А.Б.

Животченко А.Б.

Додаток 1 

до наказу Управління освіти 

адміністрації Шевченківського 

району Харківської міської ради 

від 01.03.2016 № 60
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