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НАКАЗ

25.01.2013









№ 26
Про удосконалення роботи 

з сайтами управління освіти
адміністрації Дзержинського району
Харківської міської ради та 
підпорядкованих навчальних закладів 
На виконання Комплексної програми розвитку освіти м. Харкова на 2011-2015 роки в частині „Інформаційні та комунікаційні технології в системі освіти. Функціонування єдиного освітнього інформаційного середовища”, з метою своєчасного оновлення сайтів управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради та підпорядкованих  навчальних закладів, забезпечення розміщення на сайтах достовірної та актуальної інформації, здійснення контролю за функціонуванням сайтів навчальних закладів
НАКАЗУЮ:

1. Співробітникам управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради в межах компетенції (додаток 1 до цього наказу): 
1.1. Своєчасно надавати до ЛКТО інформацію для розміщення на офіційному сайті управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.










Постійно
1.2. Здійснювати контроль за актуальністю інформації, яка розміщена на сайті управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.










Постійно
1.3. Проводити аналіз якості та достовірності заповнення розділів  сайтів навчальних закладів.










Постійно
2. Завідувачу ЛКТО Коваленко О.А., методисту ЛКТО Кожушній К.В.:
2.1. Своєчасно оновлювати офіційний сайт управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради.
Постійно

2.2. Забезпечити надання консультативної підтримки функціонуванню офіційних сайтів підпорядкованих навчальних закладів.

Постійно
2.3. Здійснювати аналіз сайтів навчальних закладів Дзержинського району за формою (додаток 2 до цього наказу).

Щомісячно до 5 числа

3. Покласти на керівників навчальних закладів персональну відповідальність за функціонування офіційного сайту закладу.
Постійно

4. Керівникам навчальних закладів:
4.1. Призначити відповідального за роботу з сайтом (із числа членів адміністрації закладу).
До 01.02.2013

4.2. Забезпечити якісне функціонування офіційного сайту навчального закладу, його систематичне інформаційне наповнення.
Постійно

4.3. Здійснювати аналіз сайту навчального закладу за формою (додаток 2 до цього наказу).

Щомісячно

4.4. Забезпечити подання аналізу функціонування офіційного сайту навчального закладу до управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради. 

Щомісячно до 5 числа
5. Контроль за виконанням даного наказу покласти на заступника начальника управління освіти адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради Животченко А.Б.

Начальник управління освіти 

адміністрації Дзержинського району

Харківської міської ради 


                             Ю.Г. Башкірова 
З наказом ознайомлені:

Животченко А.Б.

Вева А.В.

Бикова Т.Г.

Тарасенко І.М.
Удовенко С.П. 

Свистун С.В.

Носова А.Б.

Нестерчук Т.С.

Шульга Г.К.
Щелкунова І.В.
Боцман Н.Ф.

Євлахова О.М.

Йовенко О.О.

Петрусенко Д.Я.

Шнейдерович Т.В.

Нестеренко А.В.

Скляр Н.М.

Коваленко О.А.

Кожушна К.В.
Додаток № 1
до наказу від 25.01.2013 № 26
Розподіл розділів сайтів
між співробітниками управління освіти

адміністрації Дзержинського району Харківської міської ради

	Посада відповідальної особи
	П.І.Б.
	Розділи сайтів

	Заступник начальника управління освіти
	Животченко А.Б.
	„Реформування освіти”, „Запитувачам публічної інформації”, „Виконання програм” на сайті УОА.

	Головний спеціаліст
	Вева А.В.
	Сайти дошкільних навчальних закладів 

	Головний спеціаліст
	Бикова Т.Г.
	„Зовнішнє незалежне оцінювання” на сайті УОА та сайтах НЗ
„Правила конкурсного прийому” на сайтах НЗ

	Головний спеціаліст
	Тарасенко І.М.
	„Накази”, „Апарат управління” на сайті УОА

	Головний бухгалтер
	Удовенко С.П. 
	„Державні закупівлі”, „Фінансова звітність”, „Мережа навчальних закладів” на сайті УОА.

„Благодійні внески” на сайтах НЗ

	Завідувач методичним центром
	Свистун С.В.
	„Методична робота” на сайті УОА

	Методист методичного центру
	Носова А.Б.
	„Вакансії”, „Освітяни району” на сайті УОА
„Адміністрація”, „Графік прийому громадян” на сайтах НЗ

	Методист методичного центру
	Нестерчук Т.С.
	„Дошкільна освіта” на сайті УОА. 
Сайти дошкільних навчальних закладів.

	Методист методичного центру
	Шульга Г.К.
	„Виховна робота” на сайті УОА.
„Робота гуртків, секцій та факультативів” на сайтах НЗ. 
Сайт ЦДЮТ № 1

	Методист методичного центру
	Щелкунова І.В.
	„Психологічна служба”

	Методист методичного центру
	Боцман Н.Ф.
	„Обдарована молодь”

	Методист методичного центру
	Євлахова О.М.
	„Організація профільного навчання учнів”, „Освітній округ”. 
Сайт ДКНВВК

	Методист методичного центру
	Йовенко О.О.
	„Школа сприяння здоров’ю”

	Методист методичного центру
	Петрусенко Д.Я.
	„Учнівське самоврядування” на сайті УОА та сайтах НЗ

	Методист методичного центру
	Шнейдерович Т.В.
	„Шкільні музеї” на сайті УОА та сайтах НЗ

	Методист методичного центру
	Нестеренко А.В.
	Сайти КДЮСШ № 3 та КДЮСШ № 12

	Методист методичного центру
	Скляр Н.М.
	„Шкільна бібліотека” на сайтах НЗ.


Додаток 2
до наказу від  25.01.2013 № 26
Аналіз функціонування сайту
	№

з/п
	№ закладу
	Дата останнього оновлення інформації на сайті
	Державні закупівлі (для фінансово самостійних)
	Контакти (адреса, телефон,  e-mail, схема проїзду)
	Графік прийому Адміністрація
	Мережа закладу
	Основні напрями діяльності
	Робота гуртків, секцій та факультативів
	Благодійні внески з датою  останнього оновлення
	Фотогалерея з датою останнього оновлення
	Дата новин, які розміщені за звітний місяць
	Інформація щодо організації та проведення ЗНО
	Використання елементів зворотного зв’язку
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